Алгоритм создания проекта
(методические рекомендации)

	Компоненты проекта
	Содержание 
	Вопросы для обсуждения

	1 шаг: Определение сути проекта, основной идеи
	Название тема проекта
	Для чего нам нужен проект? Что он может изменить?

	2 шаг: анализ ситуации и постановка проблемы


	Выявление потребностей в изменении на основе анализа существующего положения и выделения проблем. Изложите проблему, используя количественные и качественные показатели. Именно здесь будет видна необходимость Вашего проекта.
	Почему возникла необходимость в выполнении проекта? Почему решение данной проблемы приоритетная задача? Какие источники информации, помимо самого заявителя свидетельствуют о том, что проблема существует и ее важно решить?



	3 шаг: определение цели
	Цель и задачи - не одно и то же. Цель –достаточно общее утверждение, демонстрирующее тип проблемы и заявляющее о необходимости ее решения. Словарь определяет цель как «предмет стремления». Смысл постановки цели состоит в том, чтобы определить, что является предметов вашего стремления (желаемая ситуация в будущем). Цель всегда конкретна, измерима, реалистична, ограничена во времени.
	Чего вы хотите достичь при решении проблемы в рамках проекта? Какова цель, на достижение которой направлена деятельность в рамках проекта? Как она связана с решением поставленной проблемы? Кто выиграет в результате продвижения к цели? Как действия, предусмотренные проектом, изменяют существующую ситуацию? Предусматривается ли проектом сбор данных. Позволяющих измерить степень продвижения к цели?

	4 шаг: определение задач и ожидаемых результатов
	Задачи – конкретные, поддающиеся измерению шаги по достижению цели. Они определяют Ваши шаги. Задачи проекта (не более 2-3) всегда связаны с поставленной проблемой и указывают на промежуточные и итоговые ожидаемые результаты проекта. При постановке задач важно учитывать и планировать количественные и (или) качественные изменения ситуации.
	Что у нас должно получиться? Что мы собираемся делать ?

	5 шаг: определение в рамках задач видов деятельности 
	Комплекс мероприятий по изменению ситуации. Составление плана реализации. График реализации проекта
	Какие мероприятия необходимо осуществить для получения указанных в проекте результатов? Эти действия гарантируют получение ожидаемых результатов?

	6 шаг: определение ожидаемых результатов
	Основные характеристики: соответствие результатов цели, задачам проекта, измеряемость (количественные и качественные показатели), реалистичность, выполнимость, возможные риски.
	Какой конкретный эффект должен быть достигнут во время выполнения проекта, т.е. если проект будет завершен, то какого конкретного улучшения или изменения следует ожидать в окружающей среде? Предусматривается ли проектом сбор данных, позволяющих контролировать и координировать ход работ?

	7 шаг: определение ресурсов необходимых для обеспечения видов деятельности
	Ресурсы подразделяются на материально –технические, кадровые, информационные, нормативно-правовые, финансовые.
	Какие ресурсы необходимы?

	8 шаг: структура управления проектом
	Указывается организационная структура проекта, квалификация основных исполнителей, функциональные обязанности исполнителей проекта  и формы контроля.
	Как будет осуществляться руководство проектом?

	9 шаг: мониторинг хода проекта
	Что и каким образом будет оцениваться. Каковы критерии.
	Как и кем будет проводиться промежуточная и обобщающая оценка? Какие данные для проведения оценки планируется собирать, каким образом оценивать?


